/\ Stredni odborna skola a Zakladni Skola, Mésto Albrechtice,
SOS a ZS$S prispévkova organizace

Stéedni odborna $kola a Zikladni $kola Nemocnicni 117/11, Mésto Albrechtice 793 95

MESTO ALBRECHTICE

Smérnice o svobodném pfristupu k informacim

C.j.: $525/00020/2022 U¢innost od: 1.1.2022

Spisovy znak: A.1 Skartacni znak: A/10

Zménac.: 5 Datum: 23.12.2021 Provedl: Ing. Lenka Metzlova
¢.j.: S525/00029/2020

1. Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pristupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu kinformacim na podminky 3koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahuijici se k jeho plisobnosti.

1.1 Hlavniho ucel a predmét cinnosti Skoly

Hlavnim ucelem zfizeni organizace je uskuteCriovat vzdélavani a vychovu déti a zak( podle
pfislusnych vzdélavacich programa.

Predmét cinnosti organizace je vymezen prislusSnymi ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjSich predpisd, a provadécimi predpisy k nému.

1.2 Povinny subjekt
Reditelka 8koly je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahuijici se k jeho pGsobnosti.

1.3. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgadn statni spravy, kterd 74dd o informaci, bez
ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

1.4. Informace
Reditelka $koly poskytuje informace na zakladé:

- Zadosti nebo

- zverejnénim.
Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v
pUsobnosti feditelky Skoly, nikoliv vsak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.
Zverejnénou informaci je takova informace, kterda muze byt vidy znovu vyhledadna a ziskana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosié¢i dat umoZiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce nebo pomoci internetu nebo zplsobem umoziujici dalkovy pfistup
(www. souzma.cz).



Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou divod
odepreni trvd a kdy bude znovu prezkouman).

2. Poskytované informace

2.1 Zverejnéni informaci

Reditelka koly zveFejfiuje Informace o povinném subjektu a Popis tukoni organu vefejné moci
na webovych strankach Skoly www@souzma.cz (informace stanovené vyhlaskou &. 515/2020 Sb., o struktuFe
informaci zverejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu Ukond vykondvanych v rdmci agendy ve znéni
posledni zmény k 1.8.2021 provadécim predpisem k zakonu ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

Reditelka $koly mGZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a miZe zvefejnit i dalsi
informace, které je, v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. v platném znéni, povinna poskytovat.

2.2 Kopie informaci

Reditelka $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci zvefejnénych dle ¢asti 2.1. Tuto sluzbu
zabezpecuje administrativni a spisova pracovnice se souhlasem zastupce reditelky Skoly nebo
feditelky Skoly dle Sazebniku Uhrad zverejnény na webovych strankach skoly.

2.3. Zplsob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zverejfiuje informace na zékladé 7adosti, nebo zvefejnénim:
e na ufedni desce Skoly, véetné zplsobu umozniujicim dalkovy pfistup,
e v kancelafri skoly,
e prostfednictvim osobniho jednani,

e prostfednictvim vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly.

Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména
e sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,
e poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
e poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo
e umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

2.4 Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pulvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,



c) byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukldda, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tykd probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud(l nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) reditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamen3, Ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po wvylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouéené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavé mléenlivost a chrani
pfed zneuZzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnanc( Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o
zdravotnim stavu Zak( a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je uklada
a chrani pred neopravnénym pristupem, neposkytuje je subjektim, které na né nemaji zdkonny
narok, nepotiebné Udaje vyrazuje a dal nezpracovava.
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3. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida reditelka Skoly.
Reditelka $koly uréila k pFijimani a vyfizovani 7adosti o poskytnuti informaci, v pfipadé jeji
nepritomnosti, zastupce feditelky pro praktické vyucovani.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doru¢end
postou, osobné i jinym zpUsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverfejnéné informace, mlze reditelka
misto pozZadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
V pfipadé uUstni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trvda na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

3.1 Ustni Zadost
Ustni 74dost lze vyfidit Ustné jen s vyslovhym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej reditelka skoly k podani Zadosti v pisemné formé.



3.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pFijaty a zaevidovany podatelnou
$koly (sekretariat $koly). Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Gdaji o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze
je uréena skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, uréeny pracovnik ji
bez dalSiho odlozi.

Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou osobné&, postou, elektronickou po$tou nebo na jinych
nosicich dat pfijima sekretarka Skoly. Po jejim zaevidovani ji neprodlené preda reditelce Skoly.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovdna
prilis obecné, reditelka vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost
upresnil (pfiloha ¢.1). Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
feditelka Skoly o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost reditelky Skoly, Zadost odloZi a odloZeni Zadosti a
jeho ddvod sdéli do tfi dnd Zadateli. Reditelka $koly nemd za povinnost postoupit Zadost
prislusnému organu.

Reditelka 3koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnG ode dne doruceni 7adosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka.

Lhatu 15 dnd mUzZe feditelka Skoly prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich davod:
e jednd-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka 3koly je povinna pisemné informovat 7adatele o prodloueni lhity a ddvodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim |hity 15 dna.

Pokud reditelka Skoly odmitne zcela nebo z¢3asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
Ihaté 15 dnd, pripadné v rfadné prodlouzené lhaté rozhodnuti (pfiloha €.2). Rozhodnuti se
nevyddva v pripadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
e oznaceni spravniho organu (nazev a sidlo skoly),
e (islo jednaci a datum vyhotoveni rozhodnuti,
e oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
poZadované Zadatelem,



e odUvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisQ,
e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
e jméno, prijmeni, funkce a podpis opravnéné uredni osoby.
Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pripustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylou¢enych informaci.

Evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace vede spisova a administrativni pracovnice.
Evidence Zadosti obsahuje:

e datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

e jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

e zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

e datum vyfizeni zadosti.

3.3 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k Ufadu pro ochranu
osobnich udaju, prostfednictvim rfeditelky Skoly a to do 15 dnli ode dne doruceni rozhodnuti nebo
od uplynuti IhGty pro vyfizeni Zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou Skoly rozhodne
Utad pro ochranu osobnich udajd do 15 dnl od predlozeni odvoléani feditelkou $koly. Pokud v
uvedené |hté nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti
IhGty pro vyrizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvoldni se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho prezkoumani
rozhodnuti o odvolani.



3.4 Postup pfi vyrizovani zadosti o poskytnuti informace
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4. Uhrada nakladt a vyroéni zprava

Reditelka $koly bude poZadovat Uhradu skuteénych naklad( spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi Uhrady ndkladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zak( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditelka 8koly vZdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své
cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sb. v platném znéni.
Vyrocni zpravu zpracovava reditelka Skoly. Vyrocni zprava ma podobu formulare (ptiloha €. 3).

4.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Uhrady dle Sazebniku Ghrad zvefejnéného na webovych strankdch gkoly jsou vybirany v kancelafi
sekretaridtu skoly a placeny v hotovosti do pokladny, Zadateli je vidy potvrzena Uhrada poplatku.
Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida spisova a administrativni pracovnice.

V odlivodnénych pfipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zdlohy. Vyse
zalohy nesmi prekrocit predpokladané vynalozené naklady.

Uhrada nakladd je pFijmem gkoly.

5. Zachazeni s informacemi v informacnim systému Skoly

5.1 Informacni systém skoly slouzi:
e pro vnitini potfebu Skoly,
e pro jiné organy statni spravy a samospravy (zfizovatel, MSMT CR ...),
e 7adatellm uplatiujicim pravo na svobodny pristup k informacim podle zdkona ¢.
106/1999 Sb. v platném znéni

5.2 Informacni systém skoly tvori predevsim:

e rozhodnuti o zafazeni Skoly do rejstfiku Skol, pfedskolnich zafizeni a Skolskych zafizeni,
véetné vSech dokladli a podkladd,

e tridni knihy, tridni vykazy, katalogy a katalogové listy zakd,

e Skolni matrika, kterd obsahuje zejména osobni Udaje Zaka, udaje o jeho pfijeti do Skoly,
o studijnim nebo ucebnim oboru, o prabéhu a ukonceni studia,

e Skolni vzdélavaci programy a ucebni dokumenty studijnich nebo ucebnich obord,

e prehled skupin zaka pridélenych uciteldm odborného vycviku,

e denik evidence odborného vycviku.

e protokoly o pfijimacim fizeni,

e maturitni protokoly, protokoly o zavérecnych zkouskach, protokoly o komisionalnich
zkouskach,



e Skolni fad, rozvrh hodin,

e zaznamy z pedagogickych rad,

e osobni dokumentaci Zakl s postizenim pti zachovani povinné mlcenlivosti o téchto
udajich,

e knihu Urazu (evidenci skolnich a pracovnich uraz(),

e hospodarskou dokumentaci a Ucetni evidenci, evidenci majetku,

e personalni dokumentaci, pokud neni vedena zfizovatelem nebo zaméstnavatelem,

e protokoly a zdznamy o provedenych kontroldch,

e jinou dokumentaci stanovenou pravnimi predpisy.

5.3 Informacni systém ma podobu:

e spisového materidlu (tfidni vykaz, katalogovy list ...),
e pocitacové databaze.

5.4 Zasady zachazeni s informacemi v informacnim systému Skoly

e Skola jako provozovatel informaéniho systému nakladd s informacemi, které vypovidaji o
osobnosti a soukromi dotéenych osob (narodnost, zdravi, UspéSnost ve wvychovné
vzdélavacim procesu, pedagogicko psychologickd vySetieni, rodinné poméry...). Je proto
povinna postupovat v souladu se zakonem.

o Skola smi ziskavat jen informace potiebné pro svoji ¢innost a provoz. Informace musi byt
v pfiméreném rozsahu.

e Skola si musi ovérovat, zda informace, s nimiz vinformaénim systému naklada, jsou
presné a podle potreby je aktualizovat. Neuchovava ve svém informaénim systému
nepravdivé informace.

e Skola ziskava informace pro informacni systém nalezitym zptsobem. Nesmi ziskdvat
informace pod krytim jinym ucelem nebo jinou Cinnosti.

e Skola je povinna uchovévat informace. Doba uchovéni je ddna typovym rejstfikem pro
skartaci.

e Skola zajisti ochranu svého informaéniho systému pfed nahodnym nebo neopravnénym
znicenim, ndhodnym posSkozenim, jakoz i pred neopravnénym pristupem nebo
zpracovanim.

e Skola stanovi presné prava a povinnosti pracovnikl 3koly, ktefi maji pfistup
k informacnimu systému.

o Skola zajisti U¢inna opatfeni, aby po skon&eni pracovniho poméru zaméstnance nemohly
byt informace, s nimiz nakladal, touto osobou vyuzity.

5.5 Organizacni zabezpeceni nakladani s informacemi

>

udaje o zacich ve spisové podobé

e tfidni knihy a katalogy jsou vidy uloZeny na misté k tomu uréeném,
e tfidni knihu vede a za spravnost odpovida tfidni ucitel,
e katalog vede a zaznamy v ném provadi tfidni ucitel ve spolupraci se spisovou a

administrativni pracovnici,



zdravotni zaznamy musi odpovidat skutecnosti, obsahuji jen ty informace, které jsou
dilezité (alergie, chronicka onemocnéni, zdravotni omezeni apod.),

veskeré vystupy z informacniho systému skoly, které jsou soucasti verejnych zprav, musi
byt formulovany v obecné roviné, aby nevypovidaly o osobnosti jednotlivych zak( (uvadi
se pouze tfida, pocet zak(, druh poruchy...),

kontrolu dokumentt provadi zastupce feditelky Skoly.

Udaje o zacich v pocitacové databazi

s kompletni databazi smi pracovat pouze osoba povérenda feditelkou Skoly (zastupce
reditelky Skoly, spisova a administrativni pracovnice a spravce sité),

tfidnim ucitellm je povolen v databazi vstup pouze do jejich ttidy,

pro vsechny vyucujici je pFistupna ¢ast databaze s nezbytnymi Udaji o Zacich,

za spravnost Udaju v databazi a dopliovani databaze odpovida zastupce reditelky Skoly
ve spoluprdci s tfidnimi uciteli a spisova a administrativni pracovnice,

spravce sité umozni pfistup do databdze vychovnému poradci tak, aby mohl plnit dané
ukoly (integrovani zZdci, zaci se specifickymi poruchami uceni...).

za vyplnéni a aktualizaci katalogovych list( (vypis ze Skol. matriky) odpovida tfidni uditel
s vyjimkou klasifikace v jednotlivych pfedmétech,

tfidni ucitel zaznamenavd veskerd vychovna opatfeni (pochvaly, opatieni k posileni
kazné) do katalogového listu Zaka (vypisu ze Skol. matriky), zaznamy odpovidaji
zaznamUm z pedagogickych rad,

» udaje o pracovnicich skoly

vesSkeré Udaje jsou uloZeny v kancelafi skoly a na PC mzdové ucetni sSkoly,

veskeré udaje o zaméstnancich skoly jsou divérné a jejich poutziti pro jiné Gcely nez
potfeby organizace musi schvalit feditelka Skoly,

za spravnost Udaju a spravnost nakladani s udaji zodpovida feditelka Skoly a mzdova
ucetni skoly.

5.6 Informace o zacich a klasifikace

Ucitel oznamuje Zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevd, vykonl, vytvor(. PFi ustnim vyzkouSeni ozndmi ucitel Zakovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a
praktickych ¢innosti oznami Zakovi nejpozdéji do 14 dn.

Uditel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci Zaka, zaroven dbd, aby
zaznamy o klasifikaci v Zakovské knizce byly v souladu s jeho zaznamy.

Reditelka $koly uréi zplsob, jakym budou tfidni ucitelé a vedeni $koly informovani o
stavu klasifikace ve tridé.

Pripady zaostadvani zak( v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v
pedagogické radé.

Na konci klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery urci teditelka Skoly, zapisi ucitelé
prislusnych predmétl Cislici vysledky celkové klasifikace do katalogovych listli a pripravi
navrhy na umoznéni opravnych zkousek, na klasifikaci v nahradnim terminu apod.
Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani:



ucitel jednotlivych predmétd dle pokyn( reditelky Skoly (tfidni schizky, konzultacni
dny...),

tridni ucitel, nebo ucitel, jestlize o to zakonni zastupci Zaka pozadaji,

feditelka v pfipadé mimoradného zhorseni prospéchu nebo chovani, bezprostiedné a
prokazatelnym zplisobem.

Pfechazi-li Zak do jiné skoly, zasle feditelka dosavadni Skoly Skole, na niz Zak prechazi,
dokumentaci o Zakovi a zdznam o jeho chovani a prospéchu za neukoncené klasifikacni
obdobi.

Prechdzi-li zak do jiné skoly po 15. listopadu nebo 15. dubnu, dokumentace obsahuje
navrh klasifikace chovani, hodnoceni a klasifikaci v jednotlivych predmétech jako
podklad pro celkovou klasifikaci Zdka na konci klasifikaé¢niho obdobi.

Informace o zdkovi ve vychovné vzdéldvacim procesu je nutné chdpat jako divérné a
mohou byt proto poskytnuty pouze zdkonnym zastupclm. Z rozhodnuti feditelky Skoly
mohou byt dil¢i informace poskytnuty jinym statnim orgdnlm na zakladé pisemné
7adosti (Policie CR, soud, odbor socialni péée apod.).

Jsou-li tyto informace dale zpracovavany, napfiklad do vyrocni zpravy feditelky Skoly,
musi mit pouze obecné statisticky charakter, aby nedochdzelo k poruSovani ochrany
udajl v informacnim systému.

Veskeré informace o Zacich ve vychovné vzdéldvacim procesu jsou bezplatné.

6. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice rusi Smérnici o svobodném pfistupu k informacim ¢.j.: $525/00029/2020 a nabyva
platnosti od 1.1.2022.

Ing. Lenka Metzlova v.r.

reditelka Skoly

Pfiloha ¢.1 Vzor ,Vyzva k doplnéni Zadosti“
Pfiloha ¢.2 Vzor ,,Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace”
Pfiloha ¢.3 Vzor , Vyrocni zprava o poskytovani informaci za rok 202...“
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Pfiloha €.1 Vzor , Vyzva k doplnéni Zzadosti“

Stredni skola (ndzev podle zfizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

¢.j.: SSZS/00000/202x

Vyzva k dopInéni Zadosti

Vaziend pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné |hité do 30 dnl od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sh. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

reditelka Skoly
titul, jméno, pfijmeni

11



Pfiloha €.2 Vzor ,,Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace”

Stredni skola (ndzev podle zrizovaci listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)

V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

¢.j.: SSZS/00000/202x

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfristupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodla o

odmitnuti Zadosti.
Odivodnéni:
Posoudila jsem vasi Zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné |h(té do sedmi dn(i od podani
zadosti vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy neucinil,
rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.
Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti miiZete podat odvoldni prostfednictvim stfedni $koly k Ufadu pro
ochranu osobnich udajd do 15 dnl ode dne jeho doruceni.

(urfedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
reditelka Skoly
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Pf¥iloha €. 3 Vzor ,Vyrocni zprava o poskytovani informaci za rok 202...“

Vyrocni zprava o poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok 202..

Organizace:

Stfedni odborna Skola a Zakladni Skola, Mésto Albrechtice, prispévkova organizace
1. |Podané pisemné Zadosti o informace Pocet: x

2. | Podana odvolani proti rozhodnuti Pocet: x

Opis podstatné ¢asti rozsudku, kterym doslo
3. k prezkoumadni rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti

informace (neuvadéji se osobni Udaje) Pocet: x
Dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona
4, 106/1999 Sb., v platném znéni Pocet: x

Datum zpracovani:

feditelka Skoly
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