Stredni odborna skola a Zakladni Skola,
‘ | Mésto Albrechtice, prispévkova organizace

Nemocnic¢ni 117/11, 793 95 Mésto Albrechtice

Pokyn reditelky Skoly — Zadani maturitni prace (pro Mz 2027)

C.j.: $525/01120/2025 U¢innost od: 3.9. 2025
Spisovy znak: A.4 Skartacni znak: A.5
Zména ¢.: - Datum: ProvedI:

Dle Smérnice feditelky skoly k organizaci a pribéhu maturitni zkousky, § 79 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, v souladu s Vyhlaskou ¢.
177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skoldch maturitni zkouskou v platném znéni.

Zadani maturitni prace pro obor vzdélani 64 41 L/51 Podnikani (dalkova forma), roénik
druhy obsahuje:

l. Téma maturitni prace;
Il. Termin odevzdani maturitni prace;
Il. ZpUsob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace;

V. Kritéria hodnoceni maturitni prace a délka obhajoby maturitni prace pred
zkuSebni maturitni komisi;
V. Pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace.

I. Téma maturitni prace

a) Tématem maturitni prace je Podnikatelsky zamér.

b) Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro podzimni termin MZ.

c) Zadani podnikatelského zaméru je stanoveno nejpozdéji do 30.6. Skolniho roku, ktery
predchazi Skolnimu roku, ve kterém Zaci zahdji studium zdvérecného ro¢niku.

d) Reditelka $koly stanovila jako vedouci maturitni prace jednotlivé vyuéujici pfedmétu
Podnikani-ucebni praxe v zavérecnych rocnicich (stanoveno k 1.9. pfislusného skolniho roku,
ve kterém Zaci budou konat maturitni zkousku).

d) Reditelka koly stanovila jako oponenta maturitni prace pedagogického pracovnika, ktery
v daném skolnim roce vyucuje na Skole predmét Ekonomika (stanoveno k 1.9. pfislusného
Skolniho roku, ve kterém Zaci budou konat maturitni zkousku).

e) Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou predany Zakovi a ¢lenim zkuSebni maturitni komise nejpozdéji do konce
uplného druhého tydne meésice dubna pfislusného Skolniho roku, ve kterém Zaci budou
konat maturitni zkousku.

Il. Termin odevzdani maturitni prace

a) Termin odevzdani podnikatelského zaméru reditelka skoly stanovi na obdobi od prvniho
tydne mésice listopadu do konce tGplného druhého tydne mésice ledna skolniho roku, ve
kterém zaci budou konat maturitni zkousku.

b) Neodevzda-li Zak pro vaziné dlivody praci v terminu stanoveném v zadani maturitni prace,
omluvi se pisemné reditelce Skoly nejpozdéji posledni pracovni den posledniho tydne
stanoveného pro odevzdani maturitni prace; uzna-li reditelka Skoly omluvu zZaka, urci zakovi
nadhradni termin pro odevzdani maturitni prace. Pokud zdk maturitni praci neodevzda
v terminu stanoveném v zadani maturitni prace bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych




dlvodu, nebo pokud mu omluva nebyla uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal
nelspésné.

Pro podzimni termin MZ odevzda zak maturitni praci nejpozdéji posledni pracovni den
mésice kvétna skolniho roku, ve kterém se chce pfihlasit k podzimnimu terminu MZ.

Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou predany Zakovi a ¢lenim zkuSebni maturitni komise nejpozdéji do konce
uplného druhého tydne mésice cervna pfrislusného Skolniho roku, ve kterém mél zak konat
maturitni zkousku v fddném terminu.

lll. Zphsob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu maturitni prace

Maturitni prace musi byt v minimalnim rozsahu 20 stran, musi obsahovat tyto kapitoly:
Uvod

Sumarizace

Popis podniku

Externi prostredi

SWOT analyza

Marketingovy mix

Financni plan

Ucetni vykazy

Zavér
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Na 1. strané desek se uvadi:
nazev Skoly, sidlo Skoly, oznaceni Podnikatelsky zdmér, jméno autora a rok odevzdani prace
v pravém dolnim rohu.

Na 2. strané se uvadi prohlaseni:
Prohlasuji, Ze jsem podnikatelsky zamér vypracoval/la samostatné a v seznamu literatury
uvedl/la veskeré informacni zdroje, které jsem pouZil/la.
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Na 3. strané se uvadi Obsah:
Obsah se sklada z titulku Obsah a seznamu hesel, obsahujicich nazev oddilu a pfislusnou
stranku. Pfislusnost Cisel k hesliim se mliZe zvyraznit vodicimi znaky.

Na 4. strané se uvadi Uvod:

Uvod obsahuje zaddni prace, cil prace, planovany postup Ffeseni, charakteristiku dalsich
kapitol, vyjmenovani pfiloh a popis jejich funkci, Cislovan cislem stranky 4 (pokud mate
obsah na 1 stranu, pokud mate obsah na 2 strany, bude cislo strany na Uvodu str. 5).



Kapitoly — text prace je clenén do oddild Cislovanych, Gvodni titulky kapitol se zalamuji na
novou stranku.

Dalsi kapitoly obsahuiji:
e teoretickd vychodiska prace — prehled dosavadniho zkoumani daného problému,
srovnani pojeti rdznych autord, vymezeni zakladnich pojm(,
e vlastni vyzkum,
o diskuse vysledku.

Zaver — shrnuti dosazenych vysledku a jejich vyuziti, zhodnoceni z hlediska stanovenych cild.

Literatura — na samostatnou stranku
Prilohy mohou byt pfipojeny volné napf. fotografie, grafika.
Prdace je tisténa na A4 po pravé strané (tiSténa pouze z jedné strany papiru).

Okraje — se nastavuji pred zapocetim prace takto:
-horni okraj 3 cm,

-dolni okraj 3 cm,

-levy okraj 3,5 cm,

-pravy okraj 1,5 cm.

Cisluji se viechny platné stranky pocinaje prvni fyzickou strankou prace (tzn. kapitola Uvod
bude strana ¢. 4, pfip. str. 5). Na nékterych strankach se Cislo nezobrazuje (prazdné stranky

titulni strana, prohlaseni a obsah), ¢islujeme arabskymi Cislicemi dole uprostied.

Pozndmky pod éarou a vysvétlivky — umistit symbol odkazu?® a pfislusnad poznamka se tiskne
ve spodni ¢asti stranky.

Typ pisma Times New Roman

Nadpisy:

1.Uroveri 16 bodd
2.Uroven 14 bod
3.Uroven 12 bod(i
Vlastni text prace 12 bod{
Poznamky 10 bod(

2Zvyraznéni ¢asti textu — tuéné, kurzivou, tucnou kurzivou, prolozenim.
Rddkovdni — 1,5 radku

Velikost mezer pred odstavcem — pred nadpisy, tituly kapitol 12 bod(
Odstavec v textu 6 bodu

Zarovndni textu do bloku.

Odrazky vyjadruji podfizenost textu:
® maximalné tfi urovné
o v textu stejny typ odrazek

e u delSich odstavcl pouzit Cislovani

Déleni slov az na konec prace, pokud neni nutno nepouZzivat.



Interpunkcni znaménka se pisi tésné za slovo (bez mezery) a za nimi nasleduje mezera.

Uvozovky se pisi ke slovu a vné se piSe mezera. Dava-li se do uvozovek celd véta, sazi se
tecka uvnitr uvozovek.

Zdvorky se prisazuji tésné ke slovu a vné se piSe mezera, nesmi se pouZzit lomitek /text/.

Spojovnik (-) je kratsi, pouziva se k déleni slov a spojovaci znaménko, nesazi se kolem néj
mezery: ping-pong

Pomlicka je delsi a kolem ni se vkladaji mezery, nema svoji klavesu Ctr+Num-
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IV. Kritéria hodnoceni maturitni prace a délka obhajoby maturitni prace pred zkusebni
maturitni komisi

Hodnoceni maturitni prace navrhuje zkusebni maturitni komisi vedouci maturitni prace.

Maturitni prace a jeji obhajoba jako jedna ze zkousek profilové ¢asti maturitni zkousky je
rozdélena na dvé dil¢i ¢asti:

1. obsah maturitni prace a formdlni stranka maturitni prace,
2. obhajoba maturitni prace.

Kazda dil¢i ¢ast je hodnocena samostatné.
Hodnoceni kazdé ¢asti zkousky se zohledni v navrhu vysledného hodnoceni zkousky.

1. Hodnoceni obsahu a formalni stranky

1.1. Hodnoceni obsahu

Oblast Max. pocet
bodu
Téma je vramci jednotlivych kol zpracovano vycéerpavajicim, 5

dostatecnym/nedostateénym zplsobem

Prace je zpracovana kreativnim, origindlnim zplsobem/tradi¢nim 5
zplUsobem s opakovani jiz znamych faktl

Jazyk prace je gramaticky i stylisticky spravny, odpovidajicim zplsobem 5
se pouziva odborna terminologie

V praci jsou respektovany obsahové pozadavky dle osnovy 5
Financni ¢ast (naklady, vynosy, graf) 5
Ucetni vykazy 10
Vyvozeni presné formulovanych zavérd prace korespondujicich s cilem, 5

hypotézou a ukoly prace (hodnoceni Uvodu a zavéru)

Maximalni pocet bodi za hodnoceni obsahu maturitni prace je 40 bodd.
Stupnice hodnoceni:

Vyborny 40 - 36 bodi
Chvalitebny 35-32 bodi
Dobry 31-24 bodu
Dostatecny 23— 20 bodi
Nedostatecny 19 -0 bodu

1.2. Hodnoceni formdlni stranky maturitni prdce (okraje, nadpisy, Cislovani, obsah, zahlavi, zapati,...)
Maximalni pocet bodi za hodnoceni formalni stranky maturitni prace je 20 bodd.

Stupnice hodnoceni:

Vyborny 20— 18 bodii
Chvalitebny 17— 16 bodli
Dobry 15— 12 bodii
Dostatecny 11 -10 bodi
Nedostatecny 9-0 bodi



1.3. Celkové hodnoceni
Maximalni pocet bodl za hodnoceni obsahu maturitni prace a formalni stranky maturitni
prace je 60 bodd.

Stupnice celkového hodnoceni:

Vyborny 60 — 54 bod(i
Chvalitebny 53 -48 bodu
Dobry 47 — 36 bodu
Dostatecny 35-30 bodii
Nedostatecny 29 -0 bodii

Nedosahne-li Zak minimalné 30 bodl z hodnoceni obsahu a formalni stranky maturitni
prace, nebude pokracovat k obhajobé maturitni prace.

2. Obhajoba maturitni prace

Obhajoba maturitni prace probiha formou prezentace. Hodnoti se zpracovani prezentace
(MS Power-point), verbdlni a neverbalni komunikace.

Priprava k obhajobé maturitni prace trva 15 minut, o prodlouZeni doby pfipravy rozhoduje
predseda zkuSebni maturitni komise.

Obhajoba maturitni prace trva 15 minut.

Maximalni pocet bodl za hodnoceni obhajoby maturitni je 40 bodu.

Stupnice hodnoceni:

Vyborny 40 — 36 bodli
Chvalitebny 35—-32 bodii
Dobry 31 -24 bodi
Dostatecny 23— 20 bodii
Nedostatecny 19 -0 bodu

3. Celkové hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby

Maximalni pocet bodd za maturitni praci a jeji obhajobu je 100 bod.
Celkové hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby se stanovi dle stupnice hodnoceni.

Stupnice celkového hodnoceni:

Vyborny 100 - 90 bodii
Chvalitebny 89 — 80 bodu
Dobry 79 — 60 bodu

Dostatecny 59 - 50 bodu
Nedostatecny 49 -0 bodu

Zdk vykond zkousku uspésné, pokud soucet bodii z obou édsti (obsah a forma a obhajoba
zdvérecné prdce) bude minimdlné 50 bod.

V. Pozadavek na pocet vyhotoveni maturitni prace

Zaci odevzdaji maturitni praci (podnikatelsky zamér) ve tfech vyhotovenich — dvakrat
v pisemné podobé a jednou v elektronické podobé.

Ing. Lenka Metzlova v.r.
reditelka Skoly



